
Bestellung zum Datenschutzbeauftragten

Herr/Frau
Vorname, Name ............................................................................................
Anschrift ............................................................................................

Wir bestellen Sie mit sofortiger Wirkung zum betrieblichen Datenschutzbeauftragten gemäß
§ 4f Bundesdatenschutzgesetz für die

Firma ............................................................................................
Anschrift ............................................................................................

◊ unbefristet.
◊ befristet bis zum ................. . Die Geschäftsleitung der oben genannten Firma

entscheidet nach Ablauf dieses Zeitraums über eine erneute Bestellung.

In Ihrer Funktion als Datenschutzbeauftragter sind Sie der Geschäftsleitung unmittelbar
unterstellt. Zuständiger Ansprechpartner ist Herr/Frau ............................................................ .

Folgende Aufgaben sind Ihnen als Datenschutzbeauftragter nach dem
Bundesdatenschutzgesetz zugewiesen:

•  Koordinierung und Überwachung von Maßnahmen für Datenschutz und 
Datensicherung im Betrieb

•  Beratung der mit der Datenverarbeitung betrauten Personen über technische und 
organisatorische Maßnahmen zur Sicherung des Datenschutzes und der Datensicherheit

•  Überwachung der ordnungsgemäßen Anwendung der in der Firma eingesetzten 
Datenverarbeitungsprogramme

•  Vorabkontrolle bei automatisierten Verarbeitung mit besonderen Risiken für 
personenbezogene Daten

•  Verpflichtung der mit der Datenverarbeitung betrauten Mitarbeiter auf das 
Datengeheimnis nach § 5 Bundesdatenschutzgesetz

•  Schulung der in die Datenverarbeitung einbezogenen Mitarbeiter über Erfordernisse 
des Datenschutzes

In Ausübung Ihrer Tätigkeit als Datenschutzbeauftragter sind Sie weisungsfrei. Über Ihre
Tätigkeit erstatten Sie der zuständigen Geschäftsleitung in regelmäßigen Abständen
(mindestens vierteljährlich) Bericht. Erforderliche Änderungen der Betriebsorganisation zur
Anhebung des Datenschutzniveaus schlagen Sie direkt der Geschäftsleitung vor.

______________________________, den ___________

___________________________________           ___________________________________
(Unterschrift Geschäftsleitung) (Unterschrift Datenschutzbeauftragter)
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